                                         CURRICULUM VITAE
Nombre: Francisco Antonio Soto Bautista

Estado Civil: Casado

Edad 32 Años

  Nacionalidad:Mexicana

 Santa Teresa III  Mz 49 Lote 16  

Huehuetoca Edo México

                                                           58 72 12 00 / 58 70 43 50

                                                               044 55 24 07 81 32

PUESTO SOLICITADO: Crédito Y cobranzas

ESCOLARIDAD: Centro de Bachillerato tecnológico No. 160 Cuautitlan Izcalli

EXPERIENCIA Y TRAYECTORIA LABORAL

Valle redondo S.A de C.V

5 de Abril 1999  al 12 Septiembre 2008  10 años

Tel. 55609183

Lic. Marco Briviesca

Carta  de recomendación.

Tequila Orendain S.A de C.V

12 Abril 2009 al 09 a Abril 2010  1 año

Carta de recomendación

Lic. Francisco Javier 

Carta  de recomendación.

Servicios de cobranza Integral  S.De R.L de C.V.

13 Abril 2010 al 14 Julio 2011 1 Año 3 meses

Tel. 52 29 74 00

Lic. BernardoPancarlo Duran

Carta de Recomendación

DESEMPAÑO

Manejo de cartera con clientes Autoservicios, Mayoristas y entre otro cliente como ICA 

ACTIVIDADES:
Control: facturas, devoluciones, folios notas de crédito.Operativo:manejo documentos con volumen alto, recuperación de cartera vencida y por vencer, devoluciones, elaboración y aplicación de pagos, aclaraciones con trato directo con clientes, conciliación bancarias, negociador, elaboración de controles administrativos para la cobranza, gestión de cobranza.
HABILIDADES

SAE, JD EDWARS, AUTLOOK, EXCEL, WORD

Objetivos 

Cumplir con los objetivos y metas de la cobranza diaria, semanal y mensual, habilidad verbal. Dispuesto a trabajar bajo presión, alto sentido de tolerancia a la frustración, paciencia orden, disponibilidad de tiempo. Proactivo, Responsable, Organizado, Puntual, Comprometido.   

